[image: 002]บันทึกข้อความ
หน่วยงาน  คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์  งาน/หลักสูตร   		                   โทร.  	     .    
ที่  อว 7325/                                         วันที่                                                                  .      
เรื่อง  ขออนุมัติโอนงบประมาณ
เรียน  คณบดี
	 เพื่อโอนภายในโครงการ
	 เพื่อโอนจากโครงการเดิมไปโครงการใหม่
	ตามที่ งาน/หลักสูตร..................................... ได้มีการปรับงบประมาณประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ................... เพื่อให้สอดคล้องการกับทางานของ งาน/หลักสูตร.....................................จึงขออนุมัติโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณให้สอดคล้องกับการดำเนินงาน
	รวมยอดโอนเป็นจำนวนเงิน ............................ บาท (......................................บาทถ้วน) 
โดยมีรายละเอียดตามรายการดังนี้ 
	ลำดับ
	รายการ
	โอนจากรายการ
	สู่รายการ

	1
	โครงการ
	
	

	
	หมวดรายจ่าย
	
	

	
	รายการ
	
	

	
	ได้รับจัดสรร
	
	

	
	คงเหลือ
	
	

	
	ยอดโอน
	
	


	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จะขอบคุณยิ่ง
					

						    (......................................................)
                                                         ตำแหน่ง
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บันทึกข้อความ   หน่วยงาน     คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์   งาน / หลักสูตร                            โทร .             .          ที่    อว  7325 /                                            วันที่                                                                       .           เรื่อง   ขออนุมัติโอนงบประมาณ   เรียน  คณบดี        เพื่อโอนภายในโครงการ        เพื่อโอนจากโครงการเดิมไปโครงการใหม่    ตามที่  งาน / หลักสูตร .....................................  ได้มีการปรับงบประมาณประจ ำ ปีงบประมาณ พ . ศ .  ...................  เพื่อให้สอดคล้องการกับทางานของ  งาน / หลักสูตร ..................................... จึงขออนุมัติโอน เปลี่ยนแปลงงบประมาณให้สอดคล้องกับการด ำ เนินงาน    รวมยอดโอนเป็นจ ำ นวนเงิน  ............................  บาท  ( ...................................... บาทถ้วน )    โดยมีรายละเอียดตามรายการดังนี้  

ลำดับ  รายการ โอนจากรายการ  สู่รายการ  

1  โครงการ    

หมวดรายจ่าย    

รายการ    

ได้รับจัดสรร    

คงเหลือ    

ยอดโอน   

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จะขอบคุณยิ่ง                        ( ...................................................... )                                                             ตำแหน่ง                                                          

